3204 E- 1-134

Amtsgericht Wetter ( Ruhr)
Geschaftsverteilungsplan
Laufbahngruppe 2.1

~ (gehobener Justizdienst)
flr die Zeit ab dem 1.3.2021

Vorbemerkungen

Die Tdtigkeit als Rechtspfleger/in in Betreuungs- und Familiensachen umfasst grundsdtzlich die

allgemeine Berechtigung zu Dienstreisen ( bspw. Anhérungen ) soweit die Dienstgeschdfte nicht
innerhalb des Gerichts erledigt werden kénnen.

In Nachlasssachen gilt dies nur fiir Testamentsriickgaben.



Pensum 11

Geschéftsleitung und Verwaltungsleitung der Jugendarrestanstalt

Die Aufgaben des geschéftsleitenden Beamten, einschlieRlich der Befugnis zur selbstandigen
Entscheidung in Personalangelegenheite_n sowie die Befugnis zur Abnahme des Geldbnisses gemaR §
3 TV-Li. V. m. § 1 des Verpflichtungsgesetzes,

sowie die Aufgaben des Verwaltungsleiters der Jugendarrestanstalt

insbesondere
- soweit sie nicht Bestandteil des Pensums 2 bzw. 3 oder
- Gegenstand einer Ubertragung auf den mittleren oder einfachen Justizdienst sind

Dienstaufsicht Giber die Krafte der Geschéftsstelle sowie des Kanzlei- und des
Justizwachtmeisterdienstes und die Dienstgeschifte, die dem Geschiftsleiter sonst noch nach der

GStO zugewiesen sind.

Organisation und Leitung des Dienstbetriebes der Geschéftsstellenabteilungen und Regelung des
Personaleinsatzes.

Beteiligung bei allen wichtigen Angelegenheiten, die das nichtrichterliche Personal des Amtsgerichts
betreffen. '

Dienst- und Personalangelegenheiten der Rechtspfleger, der Beamten des mittleren und einfachen
Dienstes, der Justizangestellten des Biiro- und Kanzleidienstes einschl. Dienstzeitehrungen.

Geschdftsverteilung der Rechtspfleger, der Gerichtsvollzieher, der Beamten des mittleren Dienstes
und der Justizangestellten (B- und K-Dienst) des Amtsgerichts.

Sachbearbeiter des Haushaltes ( soweit nicht A9, A9z Delegation erfolgt )
- EPOS BUD, KLR, Anbu

Disziplinarsachen der Beamten des Amtsgerichts.
Dienstaufsichtsbeschwerden,.die den nichtrichterlichen Dienst betreffen.

Wahrnehmung der Sicherheitsvorkehrungen und des Hausrechts im Rahmen der Anordnungen des
Behordenleiters.

Beteiligung bei allen wichtigen Angelegenheiten, die mit der Hausverwaltung und dem
Beschaffungswesen zusammenhéngen.

Ausiibung der Haushaltskontrolle.

Yim GVP auch Pensum 1 (JAA)



Verschlusssachen.

Nebendmter- und Nebenbeschéftigungen.

Akteneinsicht- und Auskunftserteilung.

Geschidftspriifungen unter Zurhilfenahme weiterer Bediensteter der Laufbahngruppe 2.1

Angelegenheiten des Kassenwesens einschlieRlich der Anordnungsbefugnis fiir simtliche
Kassenanordnungen.

Vermdgensrechtliche Angelegenheiten mit Anordnungsbefugnis, insbesondere:
- Anspriiche gegen das Land NW als Drittschuldner,

- Umzugskosten,

- Wohnungsfiirsorgesachen.

Angelegenheiten der Rechtsbeistdnde und Prozessagenten.

Angelegenheiten der Sachverstiandigen und Dolmetscher.



Pensum 22

stellvertretende Geschéftsleitung und Verwaltung der Jugendarrestanstalt

Anordnungsbefugnis fiir samtliche Kassenanordnungen.

Beauftragter des Arbeitsgebers der Schwerbehinderten.

Angelegenheiten der Schiedspersonen einschlieRlich der Priifung der Schiedspersonen.

Angelegenheiten der Rechtsanwilte und Notare (ohne § 797 ZPO) einschlieBlich der Entscheidungen
tiber die Erteilung von Abschriften und Ausfertigungen notarieller Urkunden

Abgabe von Urkunden und Akten an zentrale Archive
Vordruckangelegenheiten.

Fundsachen.

Kirchenaustritte.

Prifung der Zahlstelle soweit die zustandigen Bediensteten der Laufbahngruppe 1.2 verhindert sind.

Personalsachbearbeitung
- Teilzeit, Urlaub, Arbeitszeit, Kurzbeurlaubungén, Erkrankungen, Elternzeit, u.s.w.
- LBV-Mitteilungen ( zweites Augenpaar )

‘Pensum 33

Verwaltungssachbearbeitung des Amtsgerichts sowie der Jugendarrestanstalt

EPOS-Priiffdlle

EPOS-KLR ( FM-Datei und Quantititskenntzahlen )
EPOS-Anlagenbuchhaltung

EPOS-Liste der abgelehnten Anordnungen

EPOS- Erstellen der Priifliste fiir 15 E -1- 9.16

Priifung des Handvorschusses

Priifung der BtM-Vernichtung

Priifung der Schliisselliste — auch Eingangs-Chip’s
Priifung eMAB

Abrechnung JOKER ( M-Abtl., GB, Kirchenaustritte )

2im GVP auch Pensum 2 (JAA)
*im GVP auch Pensum 3 (JAA)




Bausachbearbeitung

Unterhaltsreinigung

- Hausdienstgeschafte

- DGUV A3

- Brandschutz

- Arbeitsschutz

- Liegenschaftsdatenbank
- Infrastrukturdatenbank

Pensum 44

- Verwaltungssachbearbeitung des Amtsgerichts

alle Statistiken ( PU, GU, Pebb§y, ) nebst Berichtswesen — soweit sie nicht in Pensum 1-3 erfasst sind,
bzw. origindr der Sachbearbeitung der Laufbahngruppe 1.2 unterliegen —

Der Direktor des Amtsgerichts
Im Auftrag

)
f

(Kappler)

4im GVP auch Pensum 4 (JAA)
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